Ponuka zamestnania: samostatny odborny referent oddelenia
finan¢ného

Predpokladany termin nastupu: 1. november 2024

Kvalifika¢né predpoklady: minimalne stredoSkolské vzdelanie ekonomického zamerania
ukoncené maturitou

Druh pracovného pomeru: hlavny pracovny pomer

Mzda: od 1 450 € brutto

Kritéria a poziadavky:

¢ znalost’ zakona ¢. 431/2002 Z. z. o uétovnictve,

e znalost’ zékona ¢. 583/2002 Z. z. o rozpoc¢tovych pravidlach izemnej samospravy a o zmene
a doplneni niektorych zakonov,

e znalost’ zakona €. 523/2002 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a
doplneni niektorych zakonov,

e splnenic  predpokladov vykonu prace vo verejnom zaujme (§ 3 0ds. 1 zdkona
¢. 552/2003 Z. z. 0 vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov),

e minimalne dvojro¢na prax v oblasti podvojného Uctovnictva je povinna,

e prax v oblasti uctovnictva a rozpoctovnictva obci a miest vyhodou,

e znalost’ programu Korwin vyhodou,

e zodpovedny pristup k préci,

« aktivne ovladanie PC a Microsoft Office (Word, Excel),

¢ ochota vzdelavat’ sa,

e logické myslenie,

o flexibilita pri plneni uloh.

Napln prace

e samostatné spracovanie uctovnej agendy mesta podl'a platného Gctovného rozvrhu a platnej
uctovnej osnovy pre samospravu a podl'a zakonnej normy pre vedenie Gétovnictva (vedenie
podvojného Gctovnictva za mestsky urad, Gctovanie pokladniénych dokladov, bankovych
vypisov, atd’.),

e spolupraca s jednotlivymi oddeleniami mestského Uradu, s rozpoctovymi a prispevkovymi
organizdciami mesta Vv oblasti UCtovnictva arozpoctovnictva (napr. pri zabezpeceni
podkladov, ktoré tvoria konsolidovany celok s mestom Galanta a pri vyhotoveni
konsolidovanej G€tovnej zavierky za prislusny kalendarny rok),

 vykonévanie priebeznej kontroly uctovnych dokladov, dodrziavanie financnej a rozpoctovej
discipliny a prislusnych internych predpisov,

e predkladanie finanénych vykazov cez rozpoCtovy informacny systém samospravy
(RISSAM) v uréenych terminoch,

« kontrola zuctovania poskytovanych dotécii zo strany mesta,

e spolupréca pri spracovani inventarizacie zaviazkov mesta,

e priprava podkladov pre vykonanie auditu uctovnej zavierky,



e poskytnutie uctovnych vykazov pre bankové institicie, s ktorymi ma mesto uzatvorené
uverové zmluvy v rozsahu potrebnom podla zmluvy.

Zoznam pozadovanvch dokladov:

« ziadost o prijatie do zamestnania,

e profesijny zivotopis s prehl'adom doterajSich zamestnani,

e motivacny list,

o fotokopia dokladu o najvy$Ssom dosiahnutom vzdelani, kopie dokladov o absolvovani
vzdelavacich programov a kurzov,

« Cestné vyhlasenie 0 spdsobilosti na pravne ukony v plnom rozsahu, o zdravotnej sposobilosti
a Cestné vyhlasenie, ze vSetky uvedené idaje st pravdive,

e pisomny sthlas so spracovanim osobnych udajov v stlade s ustanoveniami zakona
¢. 18/2018 Z.z. 0 ochrane osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Zamestnanecké vvhody. benefity:

e praca v stabilnej organizacii,

e pravidelné Skolenia a vzdelavanie,

e prispevok na III. pilier dochodkového sporenia po skuSobnej dobe,
e prispevok na stravovanie,

¢ dodatkova dovolenka vo vyske 5 dni za rok,

e prispevok pri pracovnych jubileach,

e prispevok pri zivotnych jubileach,

Ziadost s pozadovanymi podkladmi doruéte osobne alebo postou v zalepenej obalke
S oznacenim ,Samostatny odborny referent oddelenia finan¢ného“ V termine
do 7. oktébra 2024 do 14:00 hod. na adresu:

Mestsky urad Galanta
Mierové namestie ¢. 940/1
924 18 Galanta

Blizsie informacie poskytuje Erika Mészarosova, veduca oddelenia personalistiky a miezd, e-
mail: erika.meszarosova@galanta.sk

Vybrani uchéddza¢i budi informovani o termine pohovoru. Kontaktovat budeme len

kandidatov, ktori spiiajii pozadované kritérid. Vyhradzujeme si pravo nevybrat’ ani jedného
Z uchéadzacov.

V Galante dna 27.09.2024



