Ponuka zamestnania;

Samostatny odborny referent Oddelenia spravy majetku

Predpokladany nastup od: IHNED.
Kvalifika¢né predpoklady: stredoskolské vzdelanie technického alebo stavebného smeru
s maturitou.

Druh pracovného pomeru: hlavny pracovny pomer.
Mzda: od 1350 €.

Kritéria a poZziadavky:

e Zodpovedny pristup k praci, doslednost’, komunikativnost’.
Aktivne ovladanie PC a Microsoft Office (Word, Excel).
Ochota vzdelavania sa.

Bezuhonnost'.

Prax vo verejnej sprave vitana.
Flexibilita pri plneni uloh.
Vodic¢ské opravnenie skupiny B.

Napln prac:

1. Zodpoveda a zabezpecuje prevadzkyschopnost’ a vyhovujuci technicky stav zvereného
majetku ( budov, nebytovych priestorov, vodnych stavieb, mestskych cintorinov,
mestského trhoviska, detskych ihrisk a d’alSie objekty).

2. Zabezpecuje formou objedndvok a zmlav dodavatel'ské prace/sluzby , aktivne
komunikuje s externymi dodavatel'mi , kontroluje realizdciu objednanych zakaziek a
dodrziavanie stanovenych terminov.

3. Kontroluje sprievodnu technicku a projektovi dokumentaciu , spravnost’ dodacich
listov a kompletnost’ dodavatel'skych faktar.

4. Dohliada a kontroluje technicky stav zariadeni, budov v majetku mesta a zabezpecuje
opravy a udrzbu zvereného majetku.

5. Vedie evidenciu jednotlivych objektov a zariadeni s dorazom na revizie, hl’'adisko
bezpecnosti a kompletnost’ technickej dokumentacie kazdého majetku.

6. Spolupodiela sa na tvorbe rozpoctu pre udrziavanie hnuteI'ného a nehnutel'ného
majetku a sleduje jeho Cerpanie , vykonava analyzu rozpoctu.

7. Navrhuje a prijima efektivne opatrenia na ochranu zvereného majetku, pripravuje
podklady pre investi¢né zamery k hnutelnému a nehnutel'nému majetku.

8. Spolupracuje s d’al§imi organizaénymi utvarmi uradu pri sprave majetku mesta.

Zoznam pozadovanych dokladov:

- ziadost’ o prijatie do zamestnania;

- profesijny zivotopis s prehl'adom doterajSich zamestnani;

- motivacny list,

- fotokopia dokladu o najvysSom dosiahnutom vzdelani,

- pisomny suthlas so spracovanim osobnych tdajov v stlade s ustanoveniami zdkona

¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tidajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Ziadost’ s pozadovanymi dokladmi dorudte osobne alebo postou v zalepenej obalke
s oznacenim ,,Samostatny odborny referent Oddelenia spravy majetku® v termine



do 22.06.2024 na adresu: Mestsky urad Galanta, Mierové namestie ¢. 940/1, 924 18

Galanta.
Blizsie informéacie poskytuje vediica oddelenia personalistiky a miezd: Erika Mészéarosova e-

mail: erika.meszarosova@galanta.sk.
Kontaktovat’ budeme len tych kandidatov, ktori spliaji pozadované kritéria. Vyhradzujeme si

pravo nevybrat’ ani jedného z uchadzacov.

V Galante, dna 22.05.2024
Mgr. Peter Kolek,v.r.

Primator
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