Ponuka zamestnania:
Samostatny odborny referent

Druh pracovného pomeru:
e Hlavny pracovny pomer
e 37,5 hodinovy tyZdenny Uvazok

Miesto vykonu prace: Mestsky tUrad Galanta, Mierové namestie ¢. 940/1, 924 18 Galanta
Oddelenie finanéné - Utvar u¢tarne a pokladni

Termin ndastupu: 01.-15.12.2026, pripadne dohodou

Pocet volnych miest: 1

Ponukany plat: do 1400,00 €/ brutto (Podrobné zaradenie do platove] triedy a urcenie
platového stupria bude stanovené v sulade so zakonom ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme v zavislosti od dizky
zapocitanej praxe, v zavislosti od splnenia kvalifikacnych predpokladov, naroc¢nosti
vykonavanej funkcie a dizky zapoditanej praxe. Celkovy pontkany plat je vratane
predpokladaného osobného priplatku).

Kvalifikacné predpoklady a poZiadavky na uchadzaca:

e Uplné stredoskolské vzdelanie s maturitou ekonomického zamerania alebo
vysokoskolské vzdelanie I. a Il. stupfia v ekonomickom odbore,

e Znalost zakona €. 431/2002 Z. z. o Uétovnictve,

e Znalost zdkona €. 583/2002 Z. z. o rozpoctovych pravidlach Uzemnej samospravy a o
zmene a doplneni niektorych zakonov,

e Znalost zakona €. 523/2002 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov,

e Minimalne dvojroéna prax v oblasti podvojného Uétovnictva je povinna,

e Prax v oblasti u¢tovnictva a rozpoctovnictva obci a miest vyhodou,

e Znalost programu Korwin vyhodou,

e Zodpovedny pristup k praci, déslednost,

e Ochota vzdelavania sa,

e Znalost Statneho jazyka,

e Bezuhonnost,

e Flexibilita pri plneni uloh,

e Organizacné a komunikacné zrucnosti,

e Samostatnost,

e Aktivna praca s PC, Microsoft Office (Word, Excel) a inymi beZne pouzZivanymi
komunikaénymi technoldégiami,

e Vodiésky preukaz skupiny B.



Ramcova napln prace:

Samostatné spracovanie uUctovnej agendy mesta podla platného uctovného rozvrhu
a platnej uctovnej osnovy pre samospravu a podla zakonnej normy pre vedenie
Uctovnictva (vedenie podvojného uctovnictva za mestsky urad, uctovanie pokladni¢nych
dokladov, bankovych vypisov, atd"),

Samostatné spracovanie Uctovnej agendy mesta podla platného uUétovného rozvrhu
a platnej uctovnej osnovy pre samospravu a podla zakonnej normy pre vedenie
Uctovnictva (vedenie podvojného uctovnictva za mestsky urad, uctovanie pokladni¢nych
dokladov, bankovych vypisov, atd"),

Spolupraca s jednotlivymi oddeleniami mestského dradu, s rozpoctovymi
a prispevkovymi organizdciami mesta v oblasti u¢tovnictva a rozpoctovnictva (napr. pri
zabezpeceni podkladov, ktoré tvoria konsolidovany celok s mestom Galanta a pri
vyhotoveni konsolidovanej Uétovnej zavierky za prislusny kalendarny rok),

Vykondvanie priebeznej kontroly uctovnych dokladov, dodrziavanie finanénej
a rozpoctovej discipliny a prislusnych internych predpisov,

Predkladanie finanénych vykazov cez rozpocltovy informacny systém samospravy
(RISSAM) v uréenych terminoch,

Kontrola zuc¢tovania mestu poskytnutych dotdcii,

Spolupraca pri spracovani inventarizacie zavazkov mesta,

Priprava podkladov pre vykonanie auditu uctovnej zavierky,

Poskytnutie uctovnych vykazov pre bankové institucie, s ktorymi ma mesto uzatvorené
uverové zmluvy v rozsahu potrebnom podla zmluvy.

Zamestnanecké vyhody:

5 dni dovolenky navyse,

Prispevok na stravu,

Prispevok na lll. pilier doplnkového déchodkového zabezpecenia po skisobnej dobe,
Poskytnutie nepenazného benefitu po skisobnej dobe.

Zoznam pozadovanych dokladov:

Ziadost o prijatie do zamestnania,

Strukturovany profesijny Zivotopis s prehladom doteraj$ich zamestnani a pracovného
zaradenia,

Motivacny list,

Doklad o najvyssom dosiahnutom vzdelani (overena kopia),

Cestné vyhlasenie o zdravotnej spdsobilosti,

Suhlas s evidenciou a spracovanim osobnych Udajov podla Zdkona ¢.18/2018 Z.z. a
Nariadenia (EU) 2016/679 V zmysle Zakona ¢.18/2018 Z.z. o ochrane osobnych Gdajov
a Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane
fyzickych os6b pri spractvani osobnych udajov a o volnom pohybe takychto udajov,
ktorym sa zrusuje smernica 95/46/ES o ochrane osobnych udajov,

Vypis z registra trestov (potvrdenie o bezuhonnosti).



Ziadost s pozadovanymi dokladmi doruéte osobne alebo postou v zalepenej obalke s
oznacenim ,Samostatny odborny referent — Oddelenie finanéné — Utvar uctarne a pokladni
v termine do 09.11.2026.

na adresu:

Mestsky urad Galanta
Mierové namestie €. 940/1
924 18 Galanta

Blizsie informdcie poskytuje Bc. Zdenka Kostalova z Oddelenia personalistiky a miezd.
e-mail: zdenka.kostalova@galanta.sk.

Kontaktovat budeme len tych kandidatov, ktori spifiaju pozadované kritéria. Vyhradzujeme si
pravo nevybrat ani jedného z uchadzacov.

V Galante, dria 30.10.2026


mailto:zdenka.kostalova@galanta.sk

