MESTO GALANTA
Mierové namestie ¢. 940/1, 924 18 Galanta

podla § 5 ods.1 zékona ¢. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zadujme v zneni

neskorsich predpisov
VYHLASUJE VYBEROVE KONANIE
na obsadenie miesta

vedici oddelenia personalistiky a miezd Mestského uradu Galanta

Druh pracovného pomeru: trvaly pracovny pomer

Ramcova napli prace:

organizécia naborov novych zamestnancov - selekcia uchadzacov, vedenie pohovorov
a vyber vhodnych uchédzacov na rézne pracovné pozicie;

inzerovanie vol'nych pracovnych miest;

samostatna priprava a realizacia vyberovych konani v sti¢innosti s nadriadenym,;

praca s databazou kandidatov, vyber a kontaktovanie vhodnych kandidatov;
komplexné spracovanie personalnej agendy, administracia pracovného pomeru v stlade
S0 Zakonnikom prace, komunikacia s prisluSnymi tradmi pri prihlasovani a odhlasovani
zamestnancov, uzka spolupraca so mzdovym oddelenim;

udrziavanie osobnych zloZiek zamestnancov V stlade s platnymi ustanoveniami
pracovného prava;

komunikacia s vedenim mesta a s veducimi jednotlivych oddelenti;

vyber a zabezpeCenie Skoleni pre zamestnancov podla aktudlnych potrieb a
zabezpecenie kontinudlneho vzdelavania zamestnancov;

tvorba a implementacia systému odmeniovania a motivacn¢ho programu zamestnancov,
priprava podkladov pre mzdy zamestnancov, evidencia pracovnej dochadzky, interna
komunikacia so zamestnancami;

vypracovavanie HR reportov;

sledovanie legislativnych zmien a ich aplikacia;

poradenstvo v oblasti HR a Zakonnika prace;

implementécia zasad GDPR, BOZP, CO na useku personalistiky

plnenie d’alich uloh podl’a pokynov nadriadenych a v sulade s pracovnou napliou

Pontkany plat: od 1500,- €/ brutto

(odmeniovanie podl'a zédkona €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom ziujme a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich

predpisov)

Termin nastupu: april 2023, pripadne dohodou



Kvalifika¢né predpoklady a pozZiadavky na uchadzaca:

e vysokoskolské vzdelanie II. stupna Vv oblasti Pudskych zdrojov a personalneho
manazmentu alebo v oblasti prava,

e znalost’ legislativy v plathom zneni upravujicej vykon predmetnej ¢innosti,

e minimalne 2 ro¢na praxX v pracovno-pravnej oblasti, pripadne ochrany osobnych udajov,

e minimalne 3 ro¢na prax v Statnej a/alebo verejnej sprave,

e organizacné a komunikacné zru¢nosti,

e znalost’ Statneho jazyka,

e znalost’ mad’arského a iného cudzieho jazyka je pre uchadzaca vyhodou,

e aktivna praca s PC, Microsoft Office (Word, Excel) a inymi bezne pouzivanymi
komunika¢nymi technoldgiami,

e vodi¢sky preukaz skupiny B je pre uchadzaca vyhodou.

Zoznam pozadovanych dokladov:

e ziadost’ o zaradenie do vyberového konania, motivacny list;

e doklad o dosiahnutom vzdelani (osved¢ena kopia);

e Struktirovany profesijny Zivotopis;

e zdokladovanie praxe vo vyssie Specifikovanych poziadavkach na uchadzaca;
e vypis z registra trestov nie starsi ako 3 mesiace;

e suhlas so spracovanim osobnych udajov pre ucely vyberového konania;

e (Cestné vyhlasenie o zdravotnej spdsobilosti.

Sposob vykonania vyberového konania:
Osobny pohovor pred komisiou vymenovanou primatorom mesta

Kontaktna osoba: Mgr. Monika Mikulova - sekretariat primatora mesta,
e-mail: sekretariat@galanta.sk, mobil: +421 903 692 375.

Termin a miesto vyberového konania bude uchadzacom, ktori splnili podmienky:
oznamené pisomnou resp. elektronickou formou.

Datum a miesto podania Ziadosti o i¢ast’ na vyberovom konani:

Prihlasku a pozadované doklady je potrebné dorucit’ do 04.04.2023 do podatel'ne Mestského
uradu v Galante, Mierové namestie ¢. 940/1, 924 18 Galanta. Obalku oznacit’ ,,Vyberové
konanie - Personalista® Neotvarat’ !

Vyhlasovatel' vyberového konania si vyhradzuje pravo nezaradit' do vyberového konania
uchadzacov, ktori nespliaju pozadované podmienky. Prihlasky zaslané po termine sa do
vyberového konania nezaradia.

Mgr. Peter Kolek wv.r.
primator

Détum zverejnenia vyberového konania: 14.3.2023



